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ESSE3 - GUIDA ALLA COMPILAZIONE DEL PIANO D1 STUDI ON-LINE

La compilazione del piano deve essere effettuata ogni Anno Accademico, durante la normale durata del
Corso di studio (cioé fino a che non si & iscritti Fuori Corso), all'interno del periodo previsto per la
compilazione.

Per procedere alla compilazione & necessario essere in regola con il pagamento delle tasse.

In sede di compilazione del piano € proposta inizialmente la scelta tra gli orientamenti (percorsi)
previsti dal proprio corso di studio; successivamente dovranno essere indicate anche le

attivita a libera scelta dello studente (minimo 9/12 CFU a seconda del corso di studio).

Per le regole definite dal proprio Dipartimento, nei casi di:

1 slittamento di coorte con conseguenti insegnamenti superati non compresi nelle scelte proposte
1 passaggi/trasferimenti/abbreviazioni di carriera

9 esami sostenuti in Erasmus

la compilazione del piano di studio on-line potrebbe non essere possibile.

In suddetti casi si consiglia di rivolgersi alla Segreteria Didattica della propria Facolta.
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ESSE3 - GUIDA ALLA COMPILAZIONE DEL PIANO D1 STUDI ON-LINE

1. ACCESSO AL SERVIZIO

Per accedere alla compilazione del piano di studi on-line & necessario collegarsi all'indirizzo web
www.esse3.unimore.it, raggiungibile anche dal portale di Ateneo all'indirizzo www.unimore.it sequendo
il percorso Accesso diretto”A ESSE3 (Fig. 1).
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Fig. 1- Homepage del sito www.unimore.it

2. LOGIN

Una volta ottenuta la homepage di ESSE3 (Fig. 2), cliccare la voce “Login” presente nel menu di sinistra.
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Doteoratildilnicerca) accedere via web alla propria casella di posta elettronica di Ateneo ed agli altri servizi informatici Unimore (Dolly, Wi-fi, WPM, ecc...).
Master
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Fig. 2- Homepage di ESSE3
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Cliccare _Es=autodin | ed inserire nei campi Nome Utente e Password le proprie credenziali di accesso ai
servizi informatici Unimore (Fig. 3).

In caso non si disponga delle proprie credenziali & necessario utilizzare la funzione di recupero alla quale
si accede dal link “Password dimenticata” presente nel menu di sinistra di ESSE3.

Nel caso in cui l'utilizzo di tale funzione non risultasse efficace, & possibile richiedere le credenziali
inviando una e-mail all'indirizzo di posta elettronica webhelp@unimore.it . Nella richiesta occorre:
1.indicare i propri dati anagrafici (cognome, nome, data e luogo di nascita e Codice Fiscale);

2. specificare l'indirizzo di posta elettronica personale (quindi non unimore.it) al quale si desidera ricevere

le credenziali;

3. allegare la copia elettronica fronte e retro (ottenuta con scansione o con fotografia digitale) di un
documento di identita in corso di validita (dimensione complessiva e-mail 2MB).

Procedura di Login

Tramite la procedura di Login’ entrate nellarea riservata personale dalla quale & possibile accedere ai seguenti servizi:

® Cambio di residenzasdomi

) . . . Autenticazione richiesta 4]
® Yisualizzazione libretto .
. )

Domlanda .d] laurea Un nome utente & una password sono skati richiesti da https: v, esse3 . unimore.it. 1l sito riporta:

® Registrazione Almalaurea YESSER"
® Proposta piano di studi
.

Stampa certificati

Per accedere & necessario inserir

Mome utente; nome utente
Password:

I OK l ’ Annulla ]

ella registrazione in ESSE3,

EsequiLogin [

Fig. 3 - FinestradiLogin

Confermando le credenziali, il sistema provvedera a mostrare la propria area riservata.

3. PROCEDURA DI COMPILAZIONE DEL PIANO

Cliccare la voce “Piano Carriera” presente nel menu di sinistra (Fig. 4).

HOME COGHOME
Studente

Area Studente
Anagrafica
Messagai

Corso di studio

LS per Laureandi
Canali tematici
Iscrizioni

Libretto

Appelli dEsame
Prove parzial
Bacheca prenotazioni
Bacheca esiti
Analisi Cardera
Piano Carrera
Tasse

Domanda di Laurea
Scelta percarso
Ammissione

Esami di Stato

Direzione Servizi agli Studenti - Ser

rvizi Didattici

Bacheca Documenti

NOME COGNOME - [MATR. XXXXX]

Di seguito vengono indicate le inf

Dettaglio Iscrizione 2011/2012

Anno Accademico:
Data Iscrizione:
Corso di Studio:

Percorso di Studio:

Ordinamento di Studio:

ormazioni generali sulla situazione universitaria e sulle iscrizioni effettuate nel corso degli anni,

2011/2012

16/08/2011

[3-262] ECONOMIA E DIRITTO PER LE IMPRESE E LE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI (D.8,270/04)
[3-262-1] INTERMATIOMAL BLSINESS AND LA

[3-262-09] ECONOMIA E DIRITTO PER LE IMPRESE E LE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI (D.AM.270/04)

Anno Corso: 1
Tipo: Incorso
Anni Fuori Corso / Ripetente: 0
Stato: Attivo -
Situazione iscrizioni
Anno Accademico | Corso di Studio Anno corso  Tipo Anni FC  Stato
2011/2012 [3-262] ECOMOMIA E DIRITTO PER LE I#MPRESE E LE PUBBLICHE AMMINISTRAZION! [D.#4.270/04) 1 In corsa [¢]

Fig. 4-Pagina personale di ESSE3

Il sistema mostrera l'ultimo piano carriera associato (Fig. 5).
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In caso non sia presente alcun piano approvato, anziché la visualizzazione mostrata di seguito, comparira
il pulsante _Muwvagiens | Cliccandolo si proseguira come descritto dalla Fig. 6 di questa guida.

Stato: APPROWATO
Tipo Piano: Piano attribuito dufficio [Statutario)

Data ultima 22/11/2011
variazione:
Anno di offerta: 2011

Anno del 2011
regolamento:

Fig. 5 -Piano compilato via web ed approvato

Le informazioni mostrate sono:

Stato: indica se il piano visualizzato & “Approvato” o in “Bozza”.
Tipo piano: indica che tipo di piano & stato associato. La descrizione “Piano standard attribuito
d'ufficio (Statutario)” significa che il piano é stato attribuito dagli uffici amministrativi in base alle
indicazioni riportate nel Manifesto degli studi. In caso di piano compilato via WEB comparira
invece l'indicazione “Piano Standard scelto via WEB".
A Data ultima variazione: riporta la data a cui risale il piano visualizzato.
Anno di offerta: riporta a quale anno accademico si riferiscono le informazioni degli
insegnamenti riportati nel piano (in questo caso 2011/12) tenendo conto della propria coorte’ di
appartenenza.
A Anno diregolamento: & I'anno accademico di coorte (in questo caso 2011).

> >

Per proseguire con la compilazione del piano, cliccare _ Modifica pizno |

4

3.1 SCELTA SCHEMI DI ORIENTAMENTO (PERCORSI)

Come primo passaggio, il sistema mostrera I'elenco degli eventuali schemi di orientamento (percorsi) che
lo studente dovra scegliere, in via indicativa e non vincolante, per definire il proprio piano carriera.

Per formulare il tuo piano di studi devi scegliere ora, in via indicativa e non vincolante, uno dei seguenti percorsi di studio cliccando su ok:

Schemi di piano
Descrizione Apri
1 CEF - COMUNICAZIONE ECONOMICA E FINANZIARIA Percorso: comune &
2 CIl - COMUNICAZIONE E IMMAGINE D'IMPRESA Percorso: comune &

ok

Fig. 6 - Scelta Orientamento

E possibile scegliere tra gli schemi proposti selezionando la casella & posta a fianco dello stesso, quindi
cliccare %/ per confermare e proseguire.

! Coorte: & data dallinsieme degli studenti che, nell’anno accademico di riferimento (coorte 2010/2011, 2011/2012 ecc.), si sono immatricolati al
Corso di Studio. Tale insieme, nella durata normale del corso, puo acquisire o perdere elementi (ad esempio per trasferimenti e passaggi da o per
altri Corsi di Studi). In caso di acquisizione di nuovi studenti, questi verranno accorpati all'insieme di studenti di quel corso di studio in base
all'anno d'iscrizione (esempio: uno studente proveniente da trasferimento ed ammesso in corso al 3° anno nell'a.a. 2011/2012 apparterra alla
coorte 2009/2010).
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3.2 STAMPA DEL MANIFESTO DEGLI STUDI

Sia nel caso di _Mevorizns | che dj _Mediicapiano | g aprira la finestra mostrata in Fig. 6, dalla quale si potra
stampare il Manifesto degli studi, con la possibilita di sceglierne il livello di dettaglio.

Stampa Manifesto

Da questa pagina & possibile richiamare, facoltativamente, la vizualizzazione del manifesto degli studi di riferimento per la compilazione del Piano Carriera. Sono
disponibili tre tipologie di Manifesto, ciascuna con un diverso livello di dettaglio. Al termine & possibile proseguire con la compilazione del Plano Carriera.

Stampa Manifesto Sintetico |

Stampa Manifesto Analitico |

Stampa Manifesto Raggruppato |

Prosegui compilazione Piano Carriera |

Fig. 7 - Opzioni di stampa del Manifesto degli Studi
A Stampa Manifesto Analitico: permette di stampare il Manifesto degli studi con I'indicazione

delle attivita obbligatorie e opzionali suddivise per anno di corso, riportando anche le
informazioni sulle Unita D|

liccare















